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REGULAMIN WIRTUALNEGO BIURA

§ 1.
Przepisy ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla warunki $wiadczenia ustug wirtualnego biura przez firme Centrum
Finansowe Elzbieta Liszewska zwang dalej Centrum Finansowym

W sprawach nieuregulowanych w Umowie swiadczenia ustug wirtualnego biura oraz niniejszym
Regulaminie, majg zastosowanie powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

§2.

Ustugi Swiadczone w ramach Wirtualnego Biura

Adres siedziby -ustuga polegajaca na umozliwieniu na podstawie umowy postugiwania sie adresem
Centrum Finansowego dla celdw rejestracji siedziby Przedsiebiorcy w CEiDG lub KRS,

Adres korespondencyjny —ustuga polegajgca na umozliwieniu na podstawie umowy postugiwania
sie adresem Centrum Finansowego dla celéw odbioru i nadawania korespondencji pocztowej
Adres wirtualnego biura nie moze stuzy¢ jako adres przechowywania ksigg podatkowych
Przedsiebiorcy.

Obstuga korespondencji przychodzacej -przyjmowanie w imieniu Klienta listow i przesytek
przychodzacych do Klienta na adres Centrum Finansowego oraz przekazanie jej klientowi za
pisemnym potwierdzeniem odbioru, z zastrzezeniem, ze korespondencja — sg to przesytki listowe
nie wieksze niz format A4

Powiadamianie o otrzymaniu nowej korespondencji — po odebraniu korespondencji w imieniu
klienta Centrum Finansowe poinformuje klienta w ciggu nie dtuzszym niz 2 dni robocze o
otrzymaniu nowej korespondencji. Informacja zostanie wystana pocztg elektroniczng pod wskazany
przez klienta w umowie adres elektroniczny.

Ustugi dodatkowe — s3 to ustugi zawarte w wykazie ,,Cennik ustug dodatkowych” stanowigcych
integralng czes¢ umowy.

§ 3.

Zawarcie umowy

Do rozpoczecia $wiadczenia Ustug niezbedne jest zawarcie umowy z Centrum Finansowym.

Do zawarcia Umowy niezbedne jest ustalenie tozsamosci osoby lub podmiotu wnioskujgcego o
zawarcie umowy. Ustalenie tozsamosci nastepuje na podstawie okazania dowodu tozsamosci oraz
dokumentéw rejestrowych firmy.

Centrum Finansowe zastrzega sobie prawo do odmowy zawarcia umowy na kazdym etapie obstugi
whniosku o zawarcie umowy, bez podania przyczyny odmowy.

Whioskujgcy zobowigzany jest do okazania oryginatéw i przekazania na wniosek Centrum
Finansowego kopii dokumentéw: zaswiadczenia o wpisie do wlasciwej ewidencji dziatalnosci
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gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego (odpis) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
umowy spotki (w przypadku spétek cywilnych).

Podmioty nie posiadajgce jeszcze dokumentéw rejestracyjnych podpisujg umowe w imieniu
podmiotu w organizacji (spotka z 0.0.) lub w imieniu osoby tworzonego podmiotu .

Podmioty powyzsze po dokonaniu rejestracji, przedktadajg Centrum Finansowemu dokumenty, o
ktérych mowa w § 3 ust 4.

§4.
Przyjmowanie korespondencji przychodzacej

Poczta na podstawie upowaznienia Klienta dostarcza korespondencje Klientéw do Centrum
Finansowego.

Centrum Finansowe nie odbiera w imieniu Klienta przesytek ptatnych.

Centrum Finansowe w imieniu Klienta kwituje odbidr przesytek potwierdzajgc go podpisem i data.
Centrum Finansowe wpisuje otrzymane listy w Dzienniku Korespondencyjnym prowadzonym dla
Klienta

Klient ma obowigzek odebrac¢ swojg korespondencje z Centrum Finansowego przynajmniej raz w
miesigcu.

Odbidr korespondencji jest mozliwy tylko w czasie pracy Centrum Finansowego tj. od poniedziatku
do pigtku w godzinach 8.30 - 17.00

Klient odbierajac korespondencje sprawdza wykaz przesytek ze stanem rzeczywistym i pisemnie
kwituje ich obidr (data, podpis, pieczatka).

Korespondencje uwaza sie za przekazang Klientowi w momencie ztozenia podpisu pod dokumentem
potwierdzajgcym odbidr.

Nieodebrana przez klienta korespondencja przechowywana bedzie w Centrum Finansowym przez 6
miesiecy. Po tym czasie zostanie komisyjnie zniszczona.

§5.

Nadawanie korespondencji pocztowej

Klient moze zleci¢ wystanie korespondencji w swoim imieniu, przekazuje wowczas korespondencje
do Centrum Finansowego w celu nadania jej pocztg.

Korespondencja przekazywana jest na poczte w tym samym dniu po przyjeciu lub nastepnym dniu
roboczym.

Centrum Finansowe po dokonaniu wysytki korespondencji dokonuje wpisu w Dziennik
Korespondencyjny Wychodzgcy oraz przesyta Klientowi fakture za ustuge wraz z kosztami wysytki
zgodnymi z taryfg operatora (w przypadku Poczty Polskiej powiekszonymi o podatek VAT).

§6.

Zmiana regulaminu
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1. Zmiany Regulaminu, dokonywane w czasie obowigzywania Umowy sg doreczane Klientowi wraz z
podaniem dnia ich wejscia w zycie. Centrum Finansowe moze dorecza¢ zmiany Regulaminu za
pomocg elektronicznych nosnikéw informacji, w tym poprzez poczte elektroniczna.

2. W terminie 14 dni od dnia otrzymania zmian Regulaminu, Klient uprawniony jest do ztozenia
oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy. Termin wypowiedzenia wynosi 14 dni i liczony jest od dnia
doreczenia wypowiedzenia do Centrum Finansowego.

3. lJezeli Klient nie dokona wypowiedzenia w terminie 30 dni od dnia dostarczenia przez Centrum
Finansowe informacji o zmianach, przyjmuje sie, iz Klient wyraza zgode na zmiany. W takim
wypadku obowigzujg one od dnia, o ktérym mowa w ust.1.

§7.
Odpowiedzialnos¢

Centrum Finansowe nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania obowigzkéw umownych, o ile niewykonanie lub nienalezyte wykonanie byto
nastepstwem okolicznosci niezaleznych od Centrum Finansowego.

§8.
Rozwigzanie umowy

Rozwigzanie Umowy nastepuje w nastepujacych przypadkach:

1)z uptywem terminu wypowiedzenia Umowy przez Klienta bgdz Centrum Finansowe,

2)z chwilg uzyskania przez Centrum Finansowe wiarygodnej informacji o Smierci Klienta lub
zakonczeniu przez niego dziatalnosci albo jej likwidacji.

Regulamin wchodzi w zycie dnia 1 sierpnia 2019 roku i jest zamieszczony na stronie internetowej
www.biurohelios.pl



